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Пoлorкeние
o шIкoЛьнoй библиoтеке

LШaлaкyшскoй CШI

1. HaстoяЩее Пoлo}кениr paсПpoсTpal{яеTся нa библиoтекy LШa.lraкyшскoй оpедней
tпкoльt.( BкЛТoЧaя сTpyкTypI{ЬIе пoДpiш.целения )2' Библиoтекa яBлJIеTся сTpyкTypIrЬIМ зBеI{oМ oбщеoбpaзoBaTелЬнoгo yчpе)кДениЯ,
yчaсTByIощиМ в yuебнo-BoсIIиTaTеЛЬнoМ ПpoЦеccе B цrJUIx обеспечения пpaBa
yчaсTl{икoв oбpaзoвaTеЛьнoгo Пpoцессa нa беоплaтнoе ПoлЬЗoBa}Iие библиoтечнo-
инф opмaциoннЬIМи pесypcaМи'

3. flеятeльнocть библиoTеки oTpax{енa B yсTaве шIкoЛьI. oбеспеченнoсTЬ библиoтеки
yнебньrми' МеTo.цическиМи И сПpaBoчI{ьIМи .цoк}"A4еI{TaМи yчиTЬIBaеTся Пpи
ЛицrнЗиpoP,a]flI7И общeoбpaзoBaTелЬнoгo yчprжДения, егo ГoсyДapсTBеннoЙ
aккpеДитaции.

4' I]ели библиoтеки сooTнoсяTся с ЦеЛЯМи oбщеoбpaзoBaTeЛЬнoГo yrpе}кДеrrиЯ:
фopмиpoвaние oбщей кyЛЬTypЬI лиЧнocти обyuaтoщихоя нa oсI{oBе ycBoеIrия
МиниМyМa сoДеp}кaния oбщеoбpaзoвaTелЬнЬIx ПpoГpaMМ, иХ aДaTITaЦИЯ к жизни B
oбществе, сoз.цaние oсI{oBЬI Для oсoЗнal{нoГo вьrбopa и пocЛе.цyющеГo oсBoеIlия
пpoфессиoнaЛЬньIХ oбpaзoвaтеЛЬнЬIx ПpoгpaММ, BoсIIиTaIIие гpaжДaI{стBеIIнoсTи'
тpyдoлroбиЯ' yBaжения к пpaBaМ и свoбoДaм челoBекa, лroбви к oкpyжaroщей
Пpиpo.це' Poдине, сеМЬе, фopмиpoвaние зДopoBoгo oбpaзa )кизни.

5. Библиотекa pyкoBoДсTByеTсЯ в свoей деo,.n""o.'. федеpaльньш,lи Зaкo1laМи,
yкaзaМи и pacпopffкенияМи Пpезидентa Poссийскoй Федеpaции' пocтaнoBЛеIIияМи и
paспopЯхtениЯМи пpaBиTеЛЬотвa Poосийскoй Федеpaции и исПoлниTелЬtlьIХ opгal{oBсyбъектoв Poссийскoй Федеpaции' pешениЯMи Упpaвления oбpaзoвaния
МyниЦиПaЛЬнoгo oбpaзoвaния <HянДoмcкий МyнициПЕrльньrй paйoн>, yсTaBoM
oбщеoбpaзoBaTеЛЬнoГo yчpехtД eHИЯ,}IaсToЯщиМ пoЛoжениеМ .

6. {еятельнocть библиoTеки oснoBЬIBaеTся Ila пpинЦипaХ .цеМoкpaTии, ГyMal{иЗМa'
oбщeдoстyПHoсTи, свoбoДнoг o paзBИТИЯличнoсTи.

1' Пopядoк пoЛьзoвaния исToчникaМи инфopмaции, ПеpеченЬ ocIIoBнЬIx yсЛyг pI

yсЛoBия иХ пpеДoсTaBЛeHLтЯ oПpеДеЛяIoTcЯ Пoлoжением o библиотеке
oбщеoбpaзoBaTеЛЬнoГo yЧpежДениЯ И Пpaвилaми пoлЬзoBal{иЯ библиoтекoй,
yTBеpя(ДеннЬIМи ДиpекTopoМ IIкOJIЬI.

8. opгaнизaция oбслyживaния r{acTникoв oбщеoбpaзoвaтeлЬногo пpoцrосa
пpoизBoДиTся B сooTBеTcTBИ|I с пpaBиЛaМи TеXIIики безoпaснoоти И
ПpoTиBoПoжapнЬIМи callиTapl{o-ГиГиениЧrcкиМи тpебoвaниями.

oснoвньIе З^ДaЧИ
9. О cн o вньtлlu з аd ач ал,ru бuблuomeкu явЛяю mcя',
a) oбеопечение yчaсTl{икaМ oбщеoбpaзoвaTеЛЬнoГo Пpoцrсоa oбyuaющихся,
пеДaГoгиЧеских paбoтникoв, poдителей\зaкoнньrx пprДоTaвителей ДocTyila кинфopмaции, зHaнияМ' кyЛЬTypнЬIM ЦеннoсTяМ Пocpе.цcтBoм испoлЬзoBal{ия
библиoтечнo-инфopмaциoнньIХ pесypсoB ( кни>кньтй фo"д, фo"д ПеpиoДическиx
из дaниЙ, эЛекTpoIIньIх издaний) ;

б) вoопитaние кyлЬTyplIoГo и Гpa}кДalicкoГo сaМoсo ЗHaHI4Я;
в) фоpмиpoвaниe I{aBЬIкoB I{езaBисиМoГo библиотечнoгo ПoлЬзoBaTеJIя, oбyuение
Пoискy' oтбopy неoбxoДимoй инфopм aЦИИ;



Г) сoBеpшеIIсTBoBaIIие пpе.цoсTaвJUIeMЬIx библиoтекoй yслyг нa oснoBе внедtrieния I{oBЬIх
инфopмaциoннЬIx технoлoгий И кoМпЬIоTrp:.;lвaЦИИ библиoтечнo-инфopмaЦиoннЬIХ
пpo цессoB, ф opмиpoBaниe кoмф opтно iт биб лиoтечнoй сpе.цьI ;

oснoвньrе фyнкции
I0. lля pеалuЗацuu ocнoвньtх заdач бuблuomека:
a) фopмиpyет фo"д библиoтечнo-инфopмaциoннЬIх pесypсoв oбpaзoвaтелЬнoГo
yчpеx{Дения:
- кoМПЛекTyеT yIIиBеpсaЛьньtй фoнд yvебньrми, ХyДoжестBеI{нЬIМи, cПpaBoчIIЬIМи,
ПеДaГoГическиМи' И нayЧнo-пoПyЛяpнЬIМи ДoкyМенTaМи нa тpaДициoннЬж И
I{еTpaДиЦиoннЬIx нoсиTrЛяx инфopмaции ;

б) сoздaет инфopмaциoннyIo пpoДyкЦию:
- opгaнизyеT и BеДеT сIlpaBoЧIro-библиoгpaфиuеский aппapaT: кaTaЛoги (aлфaвитньIй,
cисTеМaTинеский) кapToTеки ( кapтoтекy стaтей, кapToтeкy уrебникoв)
- paзpaбaтЬIвaеT pекoМенДaTеЛЬньIе библиoгpaфи.rеские сПиски, oбзopьr ЛиTеpaTypЬI;
. oбеcпечивaет инфopМиpoBaние ПoЛЬзoвaTелей oб инфopмaциoннoй ПpoДyкции;
в) осyщесTBЛяеT диффеpенциpoBallнoe lиблиoтеннo-инфopMaциoннoе oбслyх<ИBa1Иe
oбyнaroщиxся:
- оoз.цaеT yсЛoBия ДЛЯ peaЛИЗaции caМoсToяTеЛЬнoсTи в oб1..rении, пoзнaвaTельнoй'
TBopческoй деятельнoсTи, сПocoбствyeт paзBиTиIо нaвЬIкoB сaмooбyнения;
- opгaнизyет oбyнение нaBЬIкaМ незaBисиМoгo библиoTеЧHoГo пoJIЬзoBaTеЛя;
- oкaзЬIBaет инфopмaциoнIl}To пoДДеp}ккy B pеIПrнии зaДaЧ' BoЗIIикaющих
иx 1^rебнoй, сaмooбpaзoBaTельнoй и дoсyгoвoй деятеЛЬнoсTи;
- opГaниЗyеT МaссoBЬIе МеpoпpияTиЯ, opиеIrTиpoBaннЬIе Ha paзBиTие oбщей vt

ЧиTaTеЛЬскoй кyльтypЬI ЛичнoсTи;
- pyкoBoДиT BoсIIиTaTельнoй paбoтoй с книгoй;
г) oсyщестBЛяеT диффеpенциpoBaI{нoe библиoтеuнo-инфopМaциoннoе oболyжvIBa1Иe
ПеДaгoгиЧеских paбoтникoв :

- BЬUIBлЯOт инфopмaциoннЬIе пoтpебнoсTИ 
'т УДoBЛеTBopяеT зaпpoсЬI' cBязaнньIе c

oбyнением' BoсПиTaн ИeМ И З.цoрoBЬеМ детей;
л) осyщесTBЛяеT диффеpенЦиpoBaнIroе библиoтеuнo-инфopМaциoннoе oбслyжИBaНИe
poдителeй (иньrх зaкoннЬIХ ПpеДcTaвителей_ oбyuaющихcя;
- кoнсyЛЬтиpyеT IIo BoПpoсaМ opГaниЗaЦИИ семeйнoгo чTeHvIЯ> знaкoМиT с инфopмaцией
пo BoсПиTaни}o дeтei1'
- кoн cyЛЬTиpyеT Пo вoпp o caм yueбньrx из Дaниiа.цЛЯ yЧaщихcя.

opгaнизaция ДrяTrльнoсTи библиoтеки
1 1" библиoте.тнo-инфopМaциoннoе oбслyживaние oсyщrcTBл ЯeTcЯ нa ocIIOBе

библиoтечнo-инфopмaциoннЬIх pеcypcoB B сooTBеTcTBии с yнебньIми 14

вoсПиTaTеЛЬнЬIМи ПЛaнaМи oбЦggfipaЗoBaTеЛЬнoГo yчpе)к.цeния, ПpoгpaММaМи,
ПpoекTaМи и ПЛaнoМ paбoтьr библиoтеки.

I2.B цеЛяХ oбеспечeния МoДеpниЗaции библиoтеки B yoЛoBиях инфoрмaтиЗaЦИkI
oбpaзoвaнИЯ уI B IlpеДеЛax сpеДсTB, BЬI.цеЛеннЬIx r{pеДиTеЛем, oбщеoбpaзoвaтeльное
yЧpежДeние oбеспечи вaeт 6и6 лиoTекy:

- Гapal{TиpoBaннЬIМ финaнсиpoBaниеМ кoМплекTo BaHИЯ библиoтечнo-инфopмaциoннЬIх
pесypсoB (в омете yЧpе)кДeния BЬIBo.циTся oтдельнo);
- неoбxoдиМЬIМи слyхсебньIМи и ПpoизвoДсTBенIlЬIМи ПoМещенияМи B с6STBеTсTBии сo
сTpyкTypoй' библиoтеки и нopМaTиBЕlМи Пo Tех}Iике безoпaснocTи;
- сoBpеМеннoй электpoннo-BЬIЧиcЛиTелЬ}Ioй , телекoмMylrикaциoннoй и кoПиpoBiulЬнo-
Мнo)киTеЛьнoй теxникoй и неoбходимЬIМи пpoГpaМMI{ЬIМи ПpoДyкTaMи;
- pеМol{ToМ и сrpBиcI{ЬIм oбслyжиBal{иеМ Tехники и oбopyдoBaIlИЯ6иблиoтeки3
- библиoтечнoй техникoй и кallцrЛяpскиМи пpинaДле)кнoсTяМи.
l3. oбщеoбpaзoвaтельнoе yЧpеxtДение сoЗДaеT yсЛoBия .цJUI сoхpaннoсTи aПпapaTypЬI,
обopyлoвanИЯ И иМyщесTBa библиoтеки;

B Пpoцессе



14. oтвeтсTBrнIIoсTЬ зa cисTrМaTиЧIloсTЬ и кaЧесTBo кoМпЛекToг;aHИЯ oонoвiloгo фoндa
би6лlтoтeки, кoMIIЛектoBaНИЯ yrебнoгo фoндa B сooTBrTcTBvIИ с федеpaлЬнЬIMи
пеpеЧнЯМи yuебникoв И yrебнo-меTo.цическиx издaниЙ, сoзДaние неoбхoДимьrx
yолoвий ДЛя ДеяTеЛЬнoсTи библиотеки несёт pyкoBoДиTеЛь yчpе)кДeHИЯ B сoqTBеTсTBии
0 yсTaBoМ yчреiкДения.
15" Pежим библиoтеки oПpе.целЯеTся B сooTBеTc.IB|4И с пpaвилaМи BrryТpеннеГo
paспopяДкa oбщеoбp.LЗoBaTrЛЬнoГo yчpе)кДenуIЯ и yTBep)кДaeTcЯ ДиpекTopoМ [IкoЛЬI.
Пpи oпpедrлении pr}киМa paбoтьI ПpеДyсMaTpиBarTся BЬIДеЛение:
- oДнoГo paзa в МеcЯц _ сaниTapнoгo .цнЯ, в котopьIй oбслyх<ивaние ПoлЬзoвaтелей не
ПpoизвoДиTся.
16. B целях oбеспечения paциoнaЛЬнoГo исПoлЬЗoBaния инфopМaциoннЬж pесypсoB B
paботе с ДеTЬМи И IoнoшIесTBoМ библиoтекa oбщеoбpaзoBaTеЛЬнoГo yчре>ltДения
взaимoдeйсTByеT c библиoтrкaМи .цpyГих oбpaзoвaтeлЬнЬIx 1^rpеждений paйoнa И
Pесypсньlм ценTpoМ г HянДoмa

Упpaвлениe и IIITaтЬI
17. Упpaвлениl библиoтекoй oсyщесTBЛяеTся B сooTBеTcTBИvI с зaкoнoДaTеЛЬcTBoМ
Poссийскoй Федеpaц у|И kI У cTaBoМ ш]кoЛЬI.
18. oбщее pyкoвoДсTBo .цеяTеЛЬнocTЬIo библиoтекoй oсушесTBЛЯrT ДиpекTop шIкoЛы"
\9, Pyкoвoдствo библиотекой oсyщесTBляеT зaведyIощий библиoтекoй' кoTopajl
нaЗнaЧaеTся и oсвoбoждaется oT ДoDкIroсTи ПpикaзoМ .циpекTopa шIкoЛЬI' несёт
OTBеTсTBеI{нoсTЬ B ПреДеЛax овoей кoМIIеTенции ПеprД oбществoм и pyкoBoДcTBoМ
шIкoльI' oбуraroщиМися, иХ poДиTеI7Я|уIk\ зa opГal{изaциЕo и peзyЛЬтaTЬI .цеяTеЛЬнocTи
библиотеки B сooTBеTcтBии с фyнкциoнaЛЬнЬIМи oбязaннoсTЯIуIkI, ПpеДyсМoTprl{ныМи
квaлификaциoннЬIМи тpебoвaниЯМи, Tpy.ЦoBЬIМ .цoГoBopoМ и yсTaBoМ пIкoлЬI.
20. ЗaведyЮщaя библиoтекoй (библиoтекapь) нaзнaчaеTсЯ.циpекTopoМ шкoлЬI' яBЛяеTcя
чЛеI{oM Пе.цaГoгиЧескoгo кoЛЛекTиBa и Bхo.циTЬ B сocTaB пеДaГoгическoГo сoBrTa IIIкOЛьI'
22. Зaвед1тoщий библиoтекoй (библиoтекapь) paзpaбaтьtвaет 14 ПpеДcTaBЛJIеT
pyкoBoДиTеЛIo шIкoЛЬI нa yTBер)к.цение cЛе.цyЮщиr .цoкyМенTЬI:
- ПpaBиЛa пoЛЬЗoBal{ия биб лиoтeкой ;

- ПЛal{oвo.oтvётнyro ДoкyМенTaщию;
2З' ТpулoBЬIе oT}IoшIeния pa6oTl{икa библиoтеки и шIкoЛЬI pегyЛиpyloTся Tpy.цoBЬIМ
.цoгoBopoМ, yсЛoBия кoToрoГo не ДoлlIсIы пpoTиBopечиTЬ зaкoнoдaTеЛЬсTBy Poссийскoй
Федеpaции o Tpy.це.

Пpавa и oбязaннoсTи.
24. Pабomнuк бuблuomекu u'x4ееm npавo,.
a) сaмостoяTеЛЬнo вьtбиpaть фopмьI,сpеДcTBa и NIеToДьI библиoтечнo-инфopмaЦиoннoГo
oбслyживaния oбpaзoвaTеЛЬнoГo и BoсIIиTaTелЬнoГo пpoцессoB B сooTBеTсTBИИ c цеЛяМи
И ЗaДaЧaNIkI' yкaзaннЬIМи B yсTaBr IIIкoЛЬI и пoЛo)кенита o библуloTекr пIкoЛЬI;
б) изьIмaтЬ и pеaЛизoBЬIBaTЬ .цoкyМеHTЬI из фoндoв B сooтBеTсTBии с иI{сTpyкцией пo
yuётy библиотечнoгo фoндa;
в) иметь ежегoдньrй oTпyск 28 кaлендapньrx дней, и 16 днeЙ МКC;
25. Pабomнuк бuблuomекu oбязан:
a) oбеспe.rИBa.IЬ пoлЬзoBaTеЛяМ BoзМoя{llocTЬ paбoтьI о инфopмaциoннЬIми pесypсaМи
библиoтеки;
б) инфоpмиpoвaTЬ пoЛЬзoBaTелей o BиДax пpеДoсTaBЛЯеМыx библиoтекoй yолyг;
в) фopмиpoBaTЬ фoндьI B cooTBеTcTBии с yTBеpжДенньIМи федеpaльныМи ПеpечIIяMи
y.rебньrx издaний, oбpaзовaтельнЬIМи пpoгpaММaMи IIIкoлЬI, инTrpесaМи,
пoтpeбнoс Т ЯМИ kт ЗaПpocaМи Bсех кaTегopий пoльзoвaтелей.
г) сoBеpшенcTвoBaTЬ инфopмaциoннo- библиoгpaфиuеокoе kI библиoтечнoе
oбслyживaние ПoЛЬЗoBaтелей;
Д) oбеспечивaть сoхpaннoсTЬ исПoлЬЗoBal{ия нoсителей инфopмaции, иХ
сиcTеМaTизaциIо' pЕlзМещeние и Хpal{ение;



е) oбеспениBaТЬ pr}киМ paбoтьI B cooTBеTоTBии с пoтpебнoсTяМи пoльioвaтелeiт и
paбoтoй шIкoЛЬI'

ж) от.rитьlBaTЬcя B yсTaнoBЛеннoМ пopядке пеpеД pyкoвoдсTBoМ шкoЛьI;
з) пoвьrrпaть квaлификaцию.
Пpaвa и oбязaннocти пoЛЬЗoвaтелей библиoтеки
26. ПoльзoваmеЛu бuблuomекoй uлlеюm npавo:
a) шoлyuaтЬ ПoЛн}Tо инфopмaцию o сoсTaBе библиoтечнoгo фoндa, инфopмaциoннЬIx
prсypсaх и пpеДoсTaBляеМЬIх библиoтекoй yолyгax;
б) пoльзoвaTьcЯ сПpaBoЧIro - библиoгpaфи.rеским aппapaToМ библиoтеки;
в) пoлy.raтЬ кoнcyЛЬTaциoннylo ПoМoщЬ B Пoискr и вьlбopе иcToЧникoв инфopмaции;
г) пpoдлевaTЬ сpoк IIoJIЬЗoBaI{иЯ ДoкyМеIlTaМи;
л) пoлy.raтЬ Bo BpеМеннoе ПoЛЬзoBaIIИe Ha aбoнементе и B чиT€lЛЬнoМ зaJIе ТTrЧaTнЬIе
ИЗДaHИЯ и ДpyГие МaTеpиaJIЬI;
е) yuaствоBaTь B МеpoпpияTиях, ITpoBoДиМЬtx библиoтекoй;
3 ]' ПoльзoваmеЛu бuблuomекu oбязаньl;
a) сo блroдaтЬ ПpaBиЛa ПoЛьз oBaI{ ия 6иб лиoтекoй ;

б) беpежнo oTIIoсиTЬся к ПpoиЗвеДенияМ пеЧaTи, иныМ .цoкyМеI{TaМ нa paзлиЧнЬш
HoсиTеЛях, oбopyдoвaниIo' инBенTapIo;
в) пoддеprкиBaTь IlopЯДoк paсcTaнoвки Дoк)"A4eIIToB B oTкpЬIToМ.цoсTyПе библиoтеки;
г) пoЛьзoвaTЬся ценньIМи kt сПpaBoЧI{ЬIМи Дoк}T\,{еI{TaМи ToлЬкo B пoМещении
библиoтеки;
л) вoзвpaщaTЬ Дoк}ъ4еIlTЬI B библиoтекy B ycTalloвленньrй сpoк;
е) зaменятЬ ДoкyмrнтьI библиоTrки B сЛ1пraе иx yTpaTЬI или ПopЧи paBl{oценныМи;
ж) пoлнoсTЬIo paссчиTЬIBaTЬся с библиoтекoй пo исTrЧении сpoкa oбy.rения или paбoтьl
B IIIкoлr;
3 2 " П opяdoК noЛьЗoванu.я бuблuomекoй.
a) зaпись oб1^raroщихся B библиoтекy пpoизBoД:,4"tcЯ B II:яДИBИДyaЛЬнoМ пopЯДке пocЛr
зaЧиcЛениЯ yчaщиxcя B IIIкoЛy иЛи ПpиеМa нa paбoтy;
б ) пеpеpег ИaTp aЦИЯ ПoлЬз oBaT e лeЙ биб лиoTеки пpoизв oДиTcя ежегoДнo ;

в) ДoкyМеI{ToM, ПoДTBеp)кДaющиМ пpaBo пoЛЬзoBal{ия библиoтекoй яBЛЯеTся
чиTaTеЛЬский фopмyляp;
г) нитaтельский фopмyляp фиксиpyет ДaTy BьIДaЧи ПoЛЬзoBaTrЛК) ДoкyМеIiToв из фoндa
библиoтекI4 И ИX BoзBpатцrниe в библиoTекy"
3 3. Пopяd oК noЛьЗoванuя абaнелlенmo^4.
a) мaксимaлЬнЬIr сpoки ПoЛЬЗoвaHия Дoкy\,{енTaми :

- y.rебники, уrебньrе пocoбия _ Bесь yuебньiй гoд;
- нayчнo- пoпyЛяpнaя' ПoЗнaBaTеЛЬнaЯ, xy.цoжесTBеннaя лиTеpaTypa _ 10 дней;
- ПеpиoДичrские ИЗДaHуIЯ' _ 7 дттeЙ;
- ИЗДaHИЯ ПoBЬIIIIеннoгo сПpoca, сЛoBapи, ЭнцикJIOпеДИI4 _ ToЛЬкo B ЧиTaЛЬнoМ зaЛе;
- ПoЛЬзoBaTеЛи МoгyT ПрoДЛиTЬ сpoк пoЛЬзoBaния .цoкyМrIITaМи, rcЛи нa ниХ
oTcyTсTByеT спpoc co cTopoнЬI,цpyгих пoльзoвaтелей"

BзaимoДействие сo сTpyкTyptIьIN!и ПoДpaЗдеЛенияMи.
1. Bьr.цaчa уrебникoв и МrTo.цичeскoй ЛиTеpaTypЬI B сTpyкTyp}iЬIе пoДpaзДеЛения

oсyщесTBЛЯeTcЯ B I{aЧaле y.rебнoгo гo.цa Пo ЗajIBке pyкoBoДиTеЛя сTpyкTypЬI И
ЗaПиcЬIBaеTcя нa иМеннЬIе кapToчки клaccнЬIx pyкoBoДиTелей yиaщихся
сooTBеTcTByIoщегo кЛaсca' B кoнЦе гoДa ПpoисХo.циT BoзBpaT ЛиTеpaTypы сo
списaниеМ с кapToЧrк или пеpeoфopМЛrниrМ нaДpyгoГo ЛИЦa

2, Bьrдaua лpyгoй лиTеpaTypЬI BoзMo}ItI{a B TеЧение Bсегo ПеpиoДa paбoтьl библиoтеки
B ЧaсTнoМ пopяДке.
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